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Com ho faries per demanar a un técnic d’un altre departament que et faci un informe técnic?

Li envio un correu per Lotus i li demano l'informe.
Registro 'actuaci6 ‘informe tecnic’.

Truco a 'Glovo' que m'ho porten en uns minuts.
Encarrego I'actuacio6 ‘informe técnic’.

O O O O

Com faries per demanar a SSJJ la publicacié d’un edicte?

Envio per Lotus l'edicte fet a la G/ i que m’ha signat l'alcalde al pdf.

Imprimeixo el documenti el porto a la Larisa a S] personalment.

Encarrego actuaci6 publicaci6, adjuntant 'edicte que hauré generat a I'expedient.
Encarrego I'actuacio6 publicacié adjuntant I'edicte fet ala G/

O O O O

Com relacionaries expedients?

No es poden relacionar expedients.
Registrant I'actuacié ‘Incloure/excloure expedients relacionats’
Com que els tindrem en dues carpetes en paper, els ajuntem amb una gometa.

Posant una nota a I'expedient amb el nimero d’expedient per recordar-me'n.

O O O O

Si tenim diversos expedients sobre la taula, per quin ordre s’han de despatxar?

Ordre d’entrada/incoacié en assumptes de la mateixa naturalesa, com a norma
Prioritzarem si els interessats son coneguts o si s'han queixat.

Ordenar segons les indicacions resultants de les reunions del departament.
Segons ordre d’entrada o incoacid, independentment de la naturalesa.

O O O O

Quan en un expedient ens demanen un informe técnic, de quin termini disposem per emetre'l?

15 dies
10 dies
3 mesos
5 dies

O O O O

Contra una resolucié denegant una llicéncia d’obres atorgada per la JGL la setmana passada, quins
recursos hi caben?

Recurs d’algada, perqué resolgui el ple.

Recurs reposicid, i si es desestima/denega per silenci, recurs contencioés
Recurs especial de revisié.

Recurs de reposici6 o directament un recurs contenciés-administratiu.

O O O O

Quines d’aquestes actuacions finalitzen el procediment?

La resolucid i la declaracié de caducitat

La resolucid declarant la impossibilitat material de continuar-lo.
Totes son correctes.

La desestimacio d'una reclamacié de responsabilitat patrimonial.

O O O O



Un autonom guanya la licitacid per prestar el servei de catering a 'ajuntament, com s’ha de relacionar
amb I'ajuntament

O O O O

Es un obligat electronic, i per tant s’ha de relacionar electronicament.
No és un O.L. pero en tot el que afecti al contracte ha de ser electronic.
No és un obligat electronic, pot escollir en tot moment com es relaciona.
Cap de les tres es correcta.

Com faries per canviar la descripcié de I'expedient?

O O O O

No es pot canviar.

Registrant 'actuacié Modificaci6 de les dades d'identificaci6 de I'expedient’.
Registrant I'actuacié ‘Modificaci6 dels documents de I'expedient’.

El taparia amb tippex i escriuria el nou titol a sobre.

Quina es la forma més rapida d’obrir un expedient a instancia de part:

O O O O

Des de I’Anotacié d’entrada, fent crear nou expedient.

Des d’alta expedients, posant el numero del registre d’entrada.

Des d’alta expedient, important després el registre d’entrada a I'expedient.
Totes son correctes.

Si acceptem una anotacié d’entrada fent ‘acceptar transferéncia’ a quina safata el posara ?

O O O O

A la safata de les meves anotacions acceptades.

Ala safata de Anotacions acceptades per departament.
Ala safata de les meves anotacions pendents d’acceptar.
Cap és correcta.

Un Sr. cau a la Biblioteca per taca d’oli al terra, presenta respatri i demana que I'expedient es tramiti en

castella

O O O O

Com que el coneixem i sabem que és catala, li notificarem en catala.

Ha demanat que I'expedient es tramiti en castella, hem de fer-ho aixi.
Només traduirem al castella les actuacions que li haguem de notificar a ell.
Li notificarem en castella i catala.

El mateix Sr. no ha obtingut resposta a la reclamacio; de fet no ha rebut cap notificacié de 'AJB des de fa

24 mesos...
o L’AJB hauria de respondre dels danys causats, entendra estimada per silenci.
o Entendra desestimada la petici6, nomes pot anar al jutjat contencids.
o Han passat de sobres tots els terminis, ja no pot interposar cap recurs.
o Potoptar per interposar recurs de reposicié i/o contenciés al jutjat.

Per error s’ha atorgat llicencia pel regidor de I'’area quan competia a la JGL, pel decret de delegacié de

competencies
o L’organ és incompetent per ra6 de la materia, és un acte nul de ple dret.
o Esunerror de forma, simplement hem de fer un nou acord per JLG.
o Totiquel'drgan és incompetent, és pot ratificar 'acte per la JGL.
o Hoesmenarem amb una diligencia a l'expedient, fent-ne mencié.



